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Lyon, le 

Objet : Clôture au 31 décembre 2004

Madame, Monsieur

Nous arrivons au terme de votre exercice social et pour pouvoir clôturer vos comptes avec le plus de précision possible, nous vous serions reconnaissants de bien vouloir rassembler les pièces détaillées en annexe et les tenir à notre disposition.

A cet effet, nous vous prions de mettre à notre disposition le détail de vos stocks et ce, dans le mois qui suit la clôture de l'exercice.

Nous nous permettons de préciser que nos travaux, nos contrôles, notre mission s'exercent à partir de documents, pièces comptables et actes que vous nous communiquez.

A la clôture de votre bilan et malgré notre vigilance, nous ne pouvons soupçonner l'existence d'opérations généralement récentes liées à votre activité, si des circonstances ne nous mettent pas en présence d'un document prouvant une opération normale ou exceptionnelle. Il peut s'agir par exemple, d'une facture établie tardivement par l'un de vos fournisseurs, d'un litige né au cours des derniers mois de l'exercice, d'un procès intenté contre vous ou que vous intentez, etc....

Nous vous remercions par avance de votre aimable collaboration et vous prions de croire, Madame, Monsieur, en l'assurance de notre parfaite considération.


Christian  ROCHE

I - IMMOBILISATIONS

( Factures des immobilisations acquises au cours de l'exercice.

( Immobilisations vendues en cours d'exercice:


- prix et date de vente


- mode de règlement

( immobilisations détruites ou mises hors services. Veuillez rayer les immobilisations ne faisant plus parties de vos actifs (ci-joint tableaux d'amortissements). Indiquez celles qui demeurent dans vos actifs et que vous n’utilisez plus avec leur valeur vénale.
( Immobilisations faites par l'entreprise elle-même :


- date de mise en service


- valeur estimée au coût de production.
II - STOCKS

( Détail des stocks et travaux en cours et récapitulation sur la fiche ci-jointe évalué au prix d’achat ou au prix de revient.
( Liste des articles susceptibles d'être revendus à un prix inférieur au prix de revient.

( Détail des travaux en cours (fiche ci-jointe) au prix de revient.
III - BALANCES

( Des clients (toutes les factures doivent être enregistrées aux dates de livraison des marchandises).

( Liste des clients douteux avec le montant prévisible de la perte.

( Photocopie des cinq derniers bons d'expédition clients et leur factures ainsi que des cinq premiers de l'exercice suivant.

( Des fournisseurs (toutes les factures qui correspondent à des marchandises inventoriées dans les stocks doivent être enregistrées en achat), dont fournisseurs d'immobilisations restants dus.

( Fournisseurs, effets acceptés à échéances ultérieures à la clôture.

( Photocopie des cinq dernières factures fournisseurs (d'achats stockés avec bon de livraison) et des cinq premières factures de l'exercice suivant avec bons de livraison.

( Photocopie des journaux, trésorerie Achats et Ventes du dernier mois et du premier mois du nouvel exercice
IV - SALAIRES

( Détail des salaires restant à payer à la clôture de l'exercice.

( Effectifs à la clôture, dont nombre d'apprentis et d'handicapés.

( Déclarations sociales DADS - Déclaration des commissions DAS2.

( Détails des avantages en nature:


- voitures de tourisme (nombre de km au compteur à la clôture et nombre de km parcourus au cours  de l’exercice à titre professionnel).

- logement de fonction


- prélèvement de marchandises pour le compte personnel.

( Traitement des dirigeants - Montants fixés par l'Assemblée.

( Cotisations personnelles de l’exploitant (URSSAF, RAM, ORGANIC ou AVA). Joindre les copies des avis.
( Cotisations “Loi Madelin”.

V - IMPOTS ET TAXES

( Déclarations de TVA.

( Bordereau de paiement des acomptes pour l'impôt sur les sociétés de l'exercice en cours et de l'exercice nouveau.

VI - COMPTES COURANTS D'ASSOCIES

( Est-il prévu de rémunérer les comptes courants d'associés ?

VII - COMPTES FINANCIERS

( Photocopie du dernier relevé d'agios trimestriels.

( Photocopie des derniers relevés des comptes bancaires et CCP.

( Etat de rapprochement au dernier jour de la période.

( Etat de la caisse - vérification physique - date de vérification.
( Copie de la mise en banque du début de l'exercice suivant.

( Tableau d'amortissement des emprunts contractés pour le compte de l'entreprise et copie des contrats d'emprunts.

VIII - ENGAGEMENTS HORS BILAN

( Montant des effets escomptés non échus à la clôture.

( Leasing: photocopie des contrats de leasing conclus au cours de l'exercice.

IX - REGULARISATION D'INVENTAIRE

( Charges constatées d'avance (locations, assurances, etc.).

( Produits à recevoir.

( Factures clients à établir.

( Charges à payer (EDF, Téléphone, frais financiers, etc.).

( Factures fournisseurs non reçues ou non comptablisées à la clôture.

( Congés à payer (nombre de jours à prendre, 5ème semaine à prendre, etc.).

( Droit individuel à la formation (20 heures par an).

X - LITIGES EN COURS

( Salariés

( Clients

( Fournisseurs.

XI - POINTS PARTICULIERS OBSERVATIONS

EVALUATION DES TRAVAUX EN COURS

	Nom du client
	Montant HT du marché
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	Rapprochement comptable
	date des travaux
	% d'avanc. des travaux
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cachet de l'entreprise

FICHE RECAPITULATIVE DE STOCK

AU........................................

	STOCKS
	H.T.
	T.V.A.
	T.T.C.
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	(  Marchandises revendues en l'état (1)
	
	
	

	
	
	
	


(1) Au prix d'achat. Vérifier sur votre livre d'achat que les dernières factures enregistrées figurent en stock et si les produits n'ont pas été revendus avant la date de clôture.

(2) Au prix de revient hors taxes à la date de clôture et non encore facturés.

A ..........................................................     Le ............................................

